2020—2021学年第一学期第十六周工作安排

	日  期
	内       容
	负责

部门

	星期一

12月14日
	升旗仪式

时间：上午8:35  地点：广场
	学工处

	
	青年教师晚研修
	教务处

督导室

	星期二

12月15日
	总务处例会

时间：上午第一节课  地点：总务处
	总务处

	
	初一年级社团活动

时间：下午第三节课  地点：各功能场所
	教务处

督导室

	星期二

-星期四
	绿色飞行检测准备
	

	星期三

12月16日
	青年教师晚研修
	

	星期五

12月18日
	行政办公会

时间：上午第三、四节课 地点：四楼会议室
	办公室

	其他工作
	1.尚美馆电路和照明灯具维修
	各部门


	
	2.建快递房
	

	
	3. 人事处编制年报
	

	
	4. 教代会筹备工作
	

	
	5. 
	


